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Agent administratif en
charge de la comptabilité

(h/f)

Offre n° 0050250805000599
Publiée le 05/08/2025

Synthese de ['offre

Employeur : COMMUNE DE FLAMANVILLE

Site web de I'employeur : http://www.flamanville.fr

Lieu de travail : 27 rue du Chateau - BP 6, Flamanville (Manche)
Poste a pourvoirle: 01/10/2025

Date limite de candidature : 04/09/2025

Type d'emploi : Emploi permanent - création d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste créé suite a un nouveau besoin

Détails de I'offre

Famille de métiers: Finances > Gestion et ingénierie financiere

Grade(s) recherché(s) : Adjoint administratif

emploi-,
territorial fr

Métier(s): Assistant ou assistante de gestion financiére, budgétaire ou comptable

Ouvert aux contractuels : Poste a pourvoir prioritairement par voie statutaire

Temps de travail : Temps complet
Télétravail : Non

Management: Non

Experience souhaitée : Confirmé
Descriptif de I'emploi :

La commune de Flamanville recrute pour le service finances :

un agent administratif en charge de la comptabilité.
Missions / conditions d'exercice :

Gestion comptable et budgétaire :

- Réaliser des engagements de dépenses et de recettes (bons de commande)
- Transmettre les bons de commande validés aux fournisseurs

- Réceptionner et vérifier les pieces comptables

- Saisir les mandats et titres

- Gérer les P503 et dépenses a régulariser

- Gérer les titres de loyers
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- Participer aux opérations comptables de fin d'exercice
Profils recherchés :

Expérience dans la gestion administrative, comptable et financiere au sein d'une collectivité territoriale.

Savoirs :
- Réglementation de la comptabilité publique

- Nomenclature M57

Savoir-faire :
- Maitrise de I'outil informatique et du logiciel de gestion financiére Berger Levrault

- Utiliser les outils bureautiques / informatiques

Savoir-étre :
- Sens du travail en équipe

- Organisation, rigueur et méthode

Contact et modalités de candidature

Contact: 0233876666

Informations complémentaires :

Candidature a envoyer au plus tard le 04/09/2025 par voie postale :

Monsieur le Maire
Mairie de Flamanville
27 rue du Chateau
50340 Flamanville

ou a l'adresse mail suivante : mairie@flamanville.fr

Votre candidature doit comporter :
- Lettre de motivation
-V

Adresse de I'employeur : COMMUNE DE FLAMANVILLE
>27 rue du Chateau - BP 6
50340 FLAMANVILLE

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'acces a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats
remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. A titre
dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

a cet emploi par voie contractuelle.
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